Zarzadzenie Nr 19/021 / 2018
Dyrektora Powiatowego Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego
w Wieliczce
z dnia 25.10.2018r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu wycieczek szkolnych w Powiatowym Centrum Ksztalcenia
Zawodowego i Ustawicznego w Wieliczce.

Na podstawie: art.7 pkt. 4 Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych Tekst Jednolity: 2018 poz.
1260 ze zm.), art.47 ust.1 pkt 8 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016r.- Prawo O$wiatowe (Dz.U. z 2018r. poz. 996 ze zm.) oraz
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018r. w sprawie warunkdw i sposobu organizowania przez
publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. 2018 poz. 1055 ze zm.).

zarzadzam, co nastepuje:

81

W celu uregulowania bezpieczenstwa, warunkow i sposobu organizowania krajoznawstwa i turystyki
przez Powiatowe Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Wieliczce wprowadzam
regulamin wycieczek stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia .

§2

1.Regulamin dotyczy wszystkich wycieczek organizowanych przez Powiatowe Centrum Ksztatcenia
Zawodowego i Ustawicznego w Wieliczce.

2. Regulamin obowigzuje wszystkich uczestnikow wycieczek organizowanych przez szkote.

3. Wychowawcy klas zobowigzani sg do zapoznania z Regulaminem uczniéw powierzonych ich opiece.
4. Za przygotowanie okreslonej wycieczki pod wzgledem programowym 1 organizacyjnym oraz
zapewnienie bezpieczenstwa jej uczestnikom odpowiedzialni sa kierownicy wycieczek wyznaczeni
przez Dyrektora.

83

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania



Zalacznik do zarzadzenia 19/021/2018
Dyrektora Powiatowego Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Wieliczce
z dnia 25.10.2018r.

REGULAMIN
ORGANIZACII WYCIECZEK SZKOLNYCH
W POWIATOWYM CENTRUM KSZTALCENIA ZAWODOWEGO
| USTAWICZNEGO W WIELICZCE

Podstawa prawna

1. Art. 47 ust.1 pkt 8 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017r., poz. 59
ze zm.).

2. Ustawa z 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym. (tj.: Dz. U. z 2017r., poz. 1260 ze zm.),
3. Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. 0 bezpieczenstwie 0sob przebywajacych na obszarach
wodnych (Tekst jednolity.: Dz. U. z 2018r., poz. 1482 ze zm.),

4. Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie i ratownictwie w gorach i na
zorganizowanych terenach narciarskich ( Dz. U. z 2011r., Nr. 208, poz. 1241 ze zm.)

5. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie
warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 r. poz. 1055 ze zm.)

6. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r.
poz. 69 ze zm.)

7. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 10 pazdziernika 2014r w sprawie wzoru
formularza listy podrozujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej (Dz. U. z 2014r., poz.1476 ze zm.)

§1
ZASADY OGOLNE

1. Wycieczki i inne formy turystyki sg integralng formg dziatalnosci wychowawczej szkoty.
2. Organizowanie przez szkote krajoznawstwa 1 turystyki ma na celu:

a) poznawanie kraju, jego Srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury 1 historii;

b) poznawanie kultury 1 jezyka innych panstw;

c) poszerzanie wiedzy z r6znych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego,
d) wspomaganie rodziny i szkoly w procesie wychowania;

¢) upowszechnianie wérdd uczniow zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz

wiedzy o sktadnikach 1 funkcjonowaniu rodzimego srodowiska przyrodniczego, a takze
umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody;

f) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie sprawnosci
fizycznej;

g) poprawe stanu zdrowia uczniéw pochodzacych z terendw zagrozonych ekologicznie;

h) przeciwdzialanie zachowaniom ryzykownym, w szczegdlnosci w ramach profilaktyki
uniwersalnej;

J) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w rdznych sytuacjach.

3. Krajoznawstwo i turystyka mogg by¢ organizowane w trakcie roku szkolnego, w
szczegb6lnosci w ramach odpowiednio zaj¢¢ dydaktyczno-wychowawczych lub opiekunczych,
z wyjatkiem okresu ferii letnich 1 zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy §wigtecznej.



4. W organizacji krajoznawstwa i turystyki szkota moze wspotdziata¢ ze stowarzyszeniami i
innymi podmiotami, ktorych przedmiotem dziatalnosci jest krajoznawstwo 1 turystyka.

5. Organizacj¢ i program wycieczek dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb
ucznidw, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i umiejetnosci.

6. Uczniowie niepelnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, moga bra¢ udziat
w wycieczkach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni zapewni¢ im warunki
odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju i stopnia niepetnosprawnosci.
7. Wycieczke przygotowuje si¢ pod wzgledem programowym i organizacyjnym, a nastepnie
informuje si¢ uczestnikow o podjetych ustaleniach, a w szczegdlnosci o celu, trasie,
harmonogramie, regulaminie.

8. Program wycieczki organizowanej przez szkole, jej cel, termin, liczbe uczestnikow, imie i
nazwisko kierownika oraz liczb¢ opiekunow zawiera karta wycieczki, ktorg zatwierdza
dyrektor/wicedyrektor szkoty.

9. Wz06r karty wycieczki stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

10. Do karty wycieczki dotacza si¢ liste uczestnikow wycieczki, zawierajacg imie¢ i nazwisko
ucznia oraz numer telefonu rodzica lub rodzicéw ucznia. List¢ uczniow podpisuje
dyrektor/wicedyrektor szkoty.

11. Wz0r listy uczestnikow wycieczki stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
12. Szkota moze organizowac wycieczki 1 imprezy zagraniczne na zasadach jak w § 9.3

13. Za nieprzestrzeganie przez uczniow regulaminu wycieczek 1 wynikajace z tego szkody
materialne odpowiedzialnos$¢ finansowa ponoszg rodzice/prawni opiekunowie.

§2
RODZAJE WYCIECZEK

1. Organizowanie krajoznawstwa 1 turystyki odbywa si¢ w nastgpujacych formach:

a) wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupetnienia
programu nauczania, w ramach jednego lub kilku przedmiotéw (cel wycieczki — oprécz celow
krajoznawstwa i turystyki - wpisywany jest z podstawy programowej),

b) wycieczki krajoznawczo — turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym — turystyczne, w
ktorych udziat nie wymaga od ucznidw przygotowania kondycyjnego 1 umiejgtnosci
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzgtem, organizowanych w celu nabywania wiedzy o
otaczajacym Srodowisku 1 umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce,

c) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo - turystycznych, w ktorych udziat wymaga od
uczniéow przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejgtnosci postugiwania si¢
specjalistycznym sprzg¢tem, a program wycieczki przewiduje intensywng aktywnos¢
turystyczng, fizyczng lub dlugodystansowo$¢ na szlakach turystycznych.

§3
ZADANIA KIEROWNIKA WYCIECZKI | OPIEKUNOW

1. Kierownika i opiekundéw wycieczki wyznacza dyrektor/wicedyrektor szkoty sposrod pracownikow
pedagogicznych. Szczegdtowe obowiazki kierownika oraz opiekuna wycieczki zostaty okreslone w
zalacznikinr 31 4.

2. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej kierownik i opiekunowie
wycieczki sg obowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie zapewniajgce bezpieczng realizacje
programu wycieczki.

3. W zaleznosci od celu 1 programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba



niebedaca pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez dyrektora/wicedyrektora szkoty.
4. Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgodg¢ na taczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.

5. W przypadku wycieczki zagranicznej wymagana jest znajomos¢ (przez kierownika wycieczki lub co
najmniej jednego opiekuna) jezyka obcego na poziomie umozliwiajacym porozumiewanie si¢ w krajach
tranzytowych i kraju docelowym.

6. Do zadan kierownika wycieczki lub imprezy nalezy:

1) uzgodni¢ termin i cel wycieczki z dyrektorem/wicedyrektorem szkoty na min. 7 dni przed
planowanym wyjazdem oraz uzyska¢ zgode Dyrekcji na organizacj¢ wycieczki

2) opracowanie programu i regulaminu wycieczki;

3) zapoznanie uczniow, rodzicow i opiekundw wycieczki z programem i regulaminem wycieczki oraz
poinformowanie ich o celu i trasie wycieczki;

4) zapewnienie warunkoéw do pelnej realizacji programu i przestrzeganie regulaminu oraz sprawowanie
nadzoru w tym zakresie;

5) zapoznanie ucznidw i opiekunéw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkéw
do ich przestrzegania;

6) okreslenie zadan opiekunow wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz zapewnienie
opieki 1 bezpieczenstwa uczniom;

7) nadzér nad zaopatrzeniem ucznidw i opiekundéw wycieczki w odpowiedni sprzet, wyposazenie oraz
apteczke pierwszej pomocy;

8) zorganizowanie i nadzor nad transportem, wyzywieniem i noclegami dla uczniéw i opiekunow
wycieczki;

9) podziat zadan wsrod uczniow;

10) dysponowanie $srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki;

11) podsumowanie, ocena i rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu i poinformowanie o
tym dyrektora szkoty i rodzicoéw, w formie i terminie przyjetych w szkole;

12) w czasie trwania wycieczki, szczeg6lnie wycieczki wielodniowej kierownik winien kontaktowacé sig
telefonicznie z dyrektorem/wicedyrektorem szkoty informujac o przebiegu wycieczki i ewentualnych
nieprzewidzianych sytuacjach;

13) w razie wypadku kierownik wycieczki lub opiekunowie zobowigzani sg do postepowania zgodnie z
,,Procedurami postepowania w razie wypadku”, ktore stanowig zalgcznik nr 5 do niniejszego
regulaminu;

14) jezeli wycieczka organizowana jest przez biuro podrozy, obowigzkiem kierownika jest
dopilnowanie wpisu numeru koncesji biura na karcie wycieczki;

15) kierownik wycieczki na 3 dni robocze przed rozpoczgciem wycieczki przedktada peing
dokumentacj¢ wycieczki dyrektorowi/wicedyrektorowi szkoty;

16) kierownik wycieczki - po jej zakonczeniu - zobowigzany jest do ztozenia kompletu

oryginalnych dokumentdéw do sekretariatu szkoty.

§4
OBOWIAZKI UCZESTNIKOW WYCIECZKI

1. Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:

a) przyby¢ na miejsce zbidrki o wyznaczonej godzinie,

b) poinformowac opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu,

c) wykonywac polecenia kierownika, opiekundw, pilota i przewodnika,

d) w srodku transportu zaja¢ miejsce wyznaczone przez opiekuna,

e) w czasie jazdy nie spacerowac, nie stawac¢ na siedzeniu, nie wychyla¢ si¢ przez okno,
f) nie zasmieca¢ pojazdu,

g) korzysta¢ z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem,



h) w czasie postoju 1 zwiedzania nie oddala¢ si¢ od grupy bez zgody opiekuna,

1) dba¢ o higieng i schludny wyglad,

J) nie oddala¢ si¢ z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna,

k) w czasie przebywania w obiektach noclegowych przestrzegac¢ postanowien i regulaminow

tych obiektéw,

1) zachowywac si¢ zgodnie z ogélnymi zasadami dobrego wychowania i kultury,

m) przestrzega¢ zakazu palenia wyrobow tytoniowych i papieroséw elektronicznych , picia alkoholu,
zazywania narkotykow oraz innych $srodkoéw odurzajgcych,

n) nie wychodzi¢ z autokaru bez zgody opiekuna oraz nie wychodzi¢ zza autokaru na jezdnig,

0) przestrzega¢ innych zasad ustalonych w regulaminie wycieczki — zalacznik nr 7.

8§85
ZASADY ORGANIZACJII WYCIECZEK

1.Liczbe opiekundéw wycieczek oraz sposobu zorganizowania opieki ustala si¢ , uwzgledniajgc wiek,
stopien rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng niepetnosprawno$¢ 0sob powierzonych
opiece, z takze specyfike wycieczek oraz warunkow w jakich bedg one si¢ odbywac.

2. Miejscem zbiorki uczniéw rozpoczynajacej 1 konczacej wycieczke jest miejsce wyznaczone
przez kierownika wycieczki.

3. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikow o zasadach

bezpieczenstwa i sposobie zachowania si¢ w razie nieszczesliwego wypadku.

4. Opiekunowie sprawdzaja stan liczbowy uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca
pobytu, w czasie zwiedzania, przejazddéw oraz po przybyciu do punktu docelowego.

5. Udzial uczniéw w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych si¢ w ramach
zaje¢ lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzicdw/opiekunéw prawnych, ktorzy powinni
przed jej rozpoczeciem pokry¢ koszty zwigzane z udziatem w niej ich dziecka.

6.Wz6r zgody rodzicow/opiekundéw prawnych na udziat w wycieczce stanowi zalacznik nr 6

do niniejszego regulaminu.

Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gololedzi, a takze urzgdzanie
slizgawek i lodowisk na rzekach, stawach, jeziorach i innych zbiornikach wodnych.

7. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania si¢

po drogach z uwzglednieniem zasad zawartych w przepisach Prawo o ruchu drogowym.

9. Nauczyciele wychowania fizycznego bedacy opiekunami uczniow podczas imprez i

zawodow sportowych podlegaja regulaminom opracowanym przez organizatora tych imprez i
zawodow, zobowigzani sg rowniez do przestrzegania niniejszego regulaminu, szczegdlnie w
kwestiach dotyczacych obowigzkow kierownika i opiekuna wycieczki oraz sprawowania

opieki nad uczniami.

§6
FINANSOWANIE WYCIECZEK

1. Plan finansowy musi okresla¢ ogolny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki
oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

2. Wz0r planu finansowego stanowi zalacznik nr 8 do niniejszego regulaminu.

2. Wycieczki finansowane mogg by¢ ze sktadek uczestnikow, srodkow rady rodzicow lub
innych zrodet.

3. Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce, a nastgpnie deklaracje
te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstatly z tego tytutu.



4. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponoszg kosztow udziatu w imprezie.

5. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z nig
zwigzanych.

6. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajac sposob zagospodarowania nadwyzki,
wzglednie uzupetnienia niedoboru finansowego.

7. Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicow dzieci listy wptat
oraz rachunki, faktury i bilety wydane przez uprawnione do danego rodzaju dziatalno$ci
podmioty gospodarcze — w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach moga to by¢
oswiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich
opiekundw.

8. Kierownik wycieczki dokonuje rozliczenia finansowego w terminie 14 dni po jej zakonczeniu i
informuje o tym dyrektora/wicedyrektora szkoly i rodzicéw uczniow.

9. Wz0r rozliczenia wycieczki stanowi zalacznik nr 9 do niniejszego regulaminu.

§7
DOKUMENTACJA WYCIECZKI

. Karta wycieczki — zatgcznik nr 1.

. Lista uczestnikow wycieczki — zatacznik nr 2.

. Obowiazki kierownika wycieczki — zalacznik nr 3.

. Obowiazki opiekundéw wycieczki — zatgcznik nr 4.

. Procedury postgpowanie w razie wypadku — zatacznik nr 5.

. Zgoda rodzicow/prawnych opiekunéw na udziat ucznia w wycieczce — zatgcznik nr 6.

. Regulamin wycieczki — zatacznik nr 7.

. Plan finansowy wycieczki — zatacznik nr 8.

. Rozliczenie wycieczki — zatgcznik nr 9.

10. Dowdd ubezpieczenia wszystkich uczestnikow wycieczki od nastepstw nieszczesliwych
wypadkdéw (w przypadku dodatkowego ubezpieczenia) — dotyczy wycieczek zagranicznych.
11. Lista podrézujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej *
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* Dotyczy cudzoziemcéw bedacych uczniami pochodzacymi z panstw trzecich, uczestniczacymi w wycieczce szkolnej do innego panstwa
czlonkowskiego Unii Europejskiej i ich pobytu na tym terytorium, oraz mozliwo$¢ weryfikacji tych danych, a takze konieczno$¢ zapewnienia
sprawnego przekraczania granicy.

Dokumentacja wycieczki, o ktorej mowa w punktach 1- 7 winna by¢ zlozona do
zatwierdzenia w 2 egzemplarzach w terminie minimum 3 dni robocze przed jej rozpoczeciem, w
przypadku wycieczki zagranicznej jest to termin 2 tygodni.

UDZIELANIE ZGODY NA PRZEPROWADZENIE WYCIECZKI

1. Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor/wicedyrektor szkoty.

2. Jezeli wycieczka przedmiotowa ma odby¢ si¢ podczas planowanej lekcji danego przedmiotu nalezy
zglosi¢ dyrektorowi szkoty lub jego zastgpcy zamiar wyjscia poza teren szkoty, a nastgpnie odnotowaé
fakt przeprowadzenia wycieczki w dzienniku lekcyjnym (dzienniku elektronicznym) w miejscu
przeznaczonym na adnotacje dotyczace wycieczek lub wydarzen klasowych.



§9
WYCIECZKI ZAGRANICZNE

1. Szkota moze organizowa¢ wycieczki i imprezy zagraniczne w formach, o ktorych mowa w 8 2 pkt 1.
2. Zgodg na zorganizowanie wycieczek 1 imprez, o ktorych mowa w ust. 1, wyraza Dyrektor szkoly po
poinformowaniu organu prowadzacego i organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny.

3. Informacje, o ktorej mowa w ust. 2. stanowi karta wycieczki.

Dyrektor szkoly zawiadamia organ prowadzacy i organ sprawujacy nadzor pedagogiczny o
organizowaniu wycieczKi poza granicami kraju w terminie co najmniej 14 dni przed planowanym
wyjazdem za pomocg karty wycieczki (zalacznik nr 1), w jednym egzemplarzu osobiscie

lub za posrednictwem poczty.

KURATORIUM OSWIATY w KRAKOWIE, ul. Ujastek 1, 31-752 Krakow
(Kancelaria-Dziennik Podawczy)

4. Uczestnicy wycieczek 1 imprez podlegaja ubezpieczeniu od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow, a w przypadku wycieczki lub imprezy zagranicznej - ubezpieczeniu od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow 1 kosztow leczenia.

5. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczki pelnego bezpieczenstwa, przy okresleniu liczby
opiekunow, obowigzujg te same zasady przy organizowaniu wycieczek zagranicznych, jak w
przypadku wycieczek krajowych.

§10
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Uczniowie, ktorzy nie uczestniczag w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajgc
szkolnych maja obowigzek bra¢ udziat w zajeciach z klasg wskazang przez dyrektora szkoty.

2. Regulamin zostat zatwierdzony na posiedzeniu Rady Pedagogicznej w dniu ........................
1 zaopiniowany przez Rad¢ Rodzicoéw w dniu .................. 1 Samorzad Uczniowski w dniu



Zalacznik nr 1 do Regulaminu organizacji wycieczek szkolnych w Powiatowym Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Wieliczce

KARTA WYCIECZKI

Nazwa i adres szkoly:
Powiatowe Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Wieliczce ul. Marszatka Jozefa
Pitsudskiego 105, 32-020 Wieliczka

Cel wycieczki:

1) Dotyczy wycieczki za granica.

PROGRAM WYCIECZKI
Data, godzina Dlugosé¢ Miejscowos¢ Szczegotowy Adres miejsca
wyjazdu oraz trasy docelowa program noclegowego
powrotu (w kilometrach) i trasa wycieczki i Zywieniowego oraz
powrotna od wyjazdu przystanki i miejsca

do powrotu zywienia




OSWIADCZENIE
Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisow dotyczacych bezpieczenstwa w czasie wycieczki.

Kierownik wycieczKi

(imi¢ i nazwisko oraz podpis)

Opiekunowie wycieczki

B e
(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora szkoty)



Zalacznik nr 2 do Regulaminu organizacji wycieczek szkolnych w Powiatowym Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Wieliczce

LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI

LP

Imie i nazwisko ucznia

Numer telefonu rodzica/
rodzicoOw ucznia-matka

Numer telefonu rodzica/
rodzicow ucznia- ojciec

(podpis dyrektora szkoty)



Zalacznik nr 3 do Regulaminu organizacji wycieczek szkolnych w Powiatowym Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Wieliczce

OBOWIAZKI KIEROWNIKA WYCIECZKI

Kierownik wycieczki:

1) opracowuje program i regulamin wycieczki;

2) zapoznaje ucznidw, rodzicow i opiekundw wycieczki z programem i regulaminem wycieczki oraz
informuje ich o celu i trasie wycieczki;

3) zapewnia warunki do pelnej realizacji programu i przestrzegania jej regulaminu oraz sprawuje nadzér
w tym zakresie;

4) zapoznaje uczniow i opiekunow wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania;

5) okresla zadania opiekunoéw wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz zapewnienia
opieki 1 bezpieczenstwa uczniom;

6) nadzoruje zaopatrzenie uczniéw i opiekundéw wycieczki w odpowiedni sprzet, wyposazenie oraz
apteczke pierwszej pomocy;

7) organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla uczniéw i opiekundéw wycieczki;

8) dokonuje podzialu zadan wsrdd ucznidow;

9) dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki;

10) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu i informuje
o tym dyrektora szkoty i rodzicow, w formie i terminie przyjetych w danej szkole.

Data Podpis kierownika wycieczki



Zalacznik nr 4 do Regulaminu organizacji wycieczek szkolnych w Powiatowym Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Wieliczce

OBOWIAZKI OPIEKUNA WYCIECZKI
Opiekun wycieczki:
1) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,
2) wspotdziata z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki i przestrzegania
jej regulaminu,
3) sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniow, ze szczegélnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,
4) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,
5) petni dyzury nocne w zakresie zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki zgodnie
z nast¢pujagcym harmonogramem: Termin Imi¢ 1 nazwisko osoby sprawujacej opieke
6) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczKi.

LP Nazwisko i imi¢ opiekuna

Ponizszym podpisem o$§wiadczam, iz zostalam/tem zapoznana/ny z niniejszymi
obowigzkami i zobowiazuje si¢ do ich przestrzegania

LP Imie i nazwisko opiekuna Data zapoznania Podpis
7 obowigzkami




Zalacznik nr 5 do Regulaminu organizacji wycieczek szkolnych w Powiatowym Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Wieliczce

PROCEDURY POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU

1. Kierownik wycieczki lub opiekun, ktory powziagt wiadomos$¢ o wypadku, niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczng, a w miarg
mozliwo$ci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy.

2. O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwtocznie:

1) rodzicow (prawnych opiekunéw) poszkodowanego;

2) organ prowadzacy szkote lub placowke;

3) pracownika stuzby bhp;

4) spotecznego inspektora pracy;

5) rade rodzicow.

3. O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora i kuratora
o$wiaty.

4. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwtocznie inspektora
sanitarnego.

5. Zawiadomien, o ktorych mowa w ust. 1 - 3, dokonuje dyrektor badZ upowazniony przez niego
pracownik szkoty lub placowki.

6. Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy, zwany dalej "zespotem", dyrektor
zabezpiecza miejsce wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie osdb niepowotanych.

7. Jezeli czynno$ci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykona¢ dyrektor,
wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty lub placowki.

Telefony kontaktowe:

sekretariat szkoty — ...
dyrektor szkoty —.........cooiiii
WiICedYreKtOr — ... ..



Zalacznik nr 6 do Regulaminu organizacji wycieczek szkolnych w Powiatowym Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Wieliczce

ZGODA RODZICOW/PRAWNYCH OPIEKUNOW NA UDZIAL

UCZNIA W WYCIECZCE
Wyrazam zgod¢ na wyjazd mojego syna/corki™*..............ooiiiiiiiiiiii ,
ucznia/uczennicy klasy ........... na wycieczke /imprez¢ krajoznawczo-turystyczng do

.................................... organizowang w dniu/dniach ...........................
Jednoczes$nie informuje, iz syn/corka:

[J choruje/nie choruje* na przewlekle choroby ...l

) zazywa/nie zazywa* na state leki ...

[ jest uczulony(a)/nie jest uczulony(a)™® ...........coooiiiiiiiiiiiiiiiin.

) dobrze/zle* znosi jazde autokarem ...............ccoevviiiiiiiiiiiannnnn.

() INNE UWAGT «nveeneeeeeieeeeeeee e e,

Dane osobowe uczestnika:

() adres zamieSZKanIa: .........o.uinuit it

() PESEL SyNa/COTKI: ..ottt ettt e,
Zobowiazuje¢ si¢ do zapewnienia bezpieczenstwa dziecku w drodze pomig¢dzy miejscem
zbidrki i rozwigzania wycieczki a domem oraz pokrycia wszystkich kosztow zwigzanych
z udziatem w wycieczce 1 szkdd poczynionych przez moje dziecko.

Wyrazam zgode na przeprowadzenie wszelkich niezbednych zabiegow lub operacji w
stanach zagrazajacych zdrowiu mojego dziecka.

Oswiadczam, iz zapoznatem/lam si¢ z regulaminem wycieczki.

imie¢ 1 nazwisko matki (prawnego opiekuna) podpis

2 e e e
imi¢ i nazwisko ojca (prawnego opiekuna) podpis



Zalacznik nr 7 do Regulaminu organizacji wycieczek szkolnych w Powiatowym Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Wieliczce

REGULAMIN WYCIECZKI

Zachowanie czlowieka w miejscach publicznych daje Swiadectwo o jego kulturze, moze miec
rowniez wplyw na bezpieczenstwo wielu osob.

Dlatego kazdy uczestnik wycieczki zobowigzany jest:

1. Przyby¢ na miejsce zbidrki o wyznaczonej godzinie,

2. Poinformowac¢ opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu,

3. Wykonywac¢ polecenia kierownika, opiekundw, pilota i przewodnika,

4. Zachowywac si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny,

5. W $rodku transportu zaja¢ miejsce wyznaczone przez opiekuna,

6. W czasie jazdy nie spacerowac, nie stawac¢ na siedzeniu, nie wychylac si¢ przez okno,

7. Nie zasmieca¢ pojazdu,

8. Przestrzegac¢ przepisoOw ruchu drogowego i zachowywac ostroznos$¢ na ulicach i w innych miejscach,
w ktorych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo.

9. W czasie postoju i zwiedzania nie oddala¢ si¢ od grupy bez zgody opiekuna,

10. Korzysta¢ z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem,

11. Traktowac z nalezytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne.

12. Nie $mieci¢, nie niszczy¢ zieleni, nie ptoszy¢ zwierzat.

13. Nie oddala¢ si¢ z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna,

14. W czasie przebywania w obiektach noclegowych przestrzega¢ postanowien i regulaminow

tych obiektow. Przestrzega¢ godzin ciszy nocne;.

15. Zachowywac si¢ zgodnie z ogélnymi zasadami dobrego wychowania i kultury,

16. Bezwzglednie przestrzega¢ zakazu palenia wyrobdw tytoniowych i papieroséw elektronicznych,
picia alkoholu, zazywania narkotykow oraz innych srodkow odurzajacych.

e Wobec uczestnikow, ktorzy nie przestrzegaja regulaminu i zasad przepisow bezpieczenstwa,
beda wyciagniete konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen z zachowania zawartych
w wewnatrzszkolnym systemie oceniania.

e W przypadku naruszenia przez ucznia punktu 11 zawiadamia si¢ jego rodzicéw
(prawnych opiekunéw) oraz dyrektora szkoty. Rodzice (prawni opiekunowie)
zobowiazani sa do natychmiastowego odebrania dziecka z wycieczki.

Ponizszym podpisem o§wiadczam, iz zostalam/lem zapoznana/ny z niniejszym regulaminem i
zobowiazuje sie do jego bezwzglednego przestrzegania:

LP Nazwisko i imie Data zapoznania Czytelny podpis
uczestnika wycieczki z regulaminem uczestnika wycieczki







Zalacznik nr 8 do Regulaminu organizacji wycieczek szkolnych w Powiatowym Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Wieliczce

PLAN FINANSOWY WYCIECZKI
Dochody
1. Wptaty uczestnikow: liczba osob.......... x koszt wycieczki............. e T zt

2. INNE WPEALY . ..o

Razem dochody: ..........coiiiiiiii e,

Wydatki

(podpis kierownika wycieczki)



Zalacznik nr 9 do Regulaminu organizacji wycieczek szkolnych w Powiatowym Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Wieliczce

ROZLICZENIE WYCIECZKI

Wydatki

1. Koszt wynajmu $rodka transportu .........oouieeiiiiint et

2. KOSZE NOCIBQU: ...t e
3. KOSZE WYZYWICTIIAL ...ttt ettt e et ettt et et et et e et et e ettt e e eaeeneenns
4. Bilety wstepu do:

Koszt wycieczki na jednego uczestnika: ......................

Sposob zagospodarowania nadwyzki finansowe:

(podpis kierownika wycieczki)



Zalacznik nr 10 do Regulaminu organizacji wycieczek szkolnych w Powiatowym Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Wieliczce

LISTA PODROZUJACYCH DLA WYCIECZEK W UNII EUROPEJSKIEJ
LIST OF TRAVELLERS FOR TRIPS WITHIN THE EUROPEAN UNION
LISTE DES VOYAGEURS POUR DES EXCURSION DE L’UNION EUROPEENNE

Dotyczy cudzoziemcéw bedacych uczniami pochodzacymi z panstw trzecich, uczestniczacymi w
wycieczce szkolnej do innego panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej i ich pobytu na tym
terytorium, oraz mozliwo$¢ weryfikacji tych danych, a takze konieczno$¢ zapewnienia sprawnego

przekraczania granicy.

Nazwa szkoly/
Name of school/Nom de I’école

Powiatowe Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Wieliczce

Adres szkoly/
Adress of school/Adresse de I’école

ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 105, 32-020 Wieliczka

Cel i dlugosé podrozy/

Destination and duration of journey/Destination et duréedu voyage

Imie (imiona) i nazwisko (nazwiska) towarzyszacego nauczyciela (towarzyszacych

nauczycieli)/

Name(s) of accompanying teacher(s)/Prénom (prénoms) et nom (noms) de I’enseignant

(des enseignants) accompagnant

Potwierdza si¢ prawdziwo$¢ podanych informacji.
Rodzice (opiekunowie) niepetnoletnich uczniow
wyrazili

zgode na ich udzial w wycieczce, w kazdym
indywidualnym przypadku.

Hereby, the authenticity of provided information is
confirmed. Parents (guardians) of under-aged pupils
have

expressed consent for their participation in the trip in
each individual case.

Je confirmel’autenticité des
informationscommuniquées.

Les parents (personnesen charges) des élévesmineurs
ontexprimél’accord pour leur participation au voyage,
danschaquecasindividuel.

Miejscowos¢ / Place / Lieu Data / Date / Date

Potwierdza si¢ prawdziwo$¢ zamieszczonych na liscie
danych

0s6b podrézujacych niebedacych obywatelami panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej. Podrozujacy sa
uprawnieni

do ponownego wjazdu na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej.

Hereby, the authenticity of data regarding listed
travellers,

whoare not citizens of a European Union Member
State, is

confirmed. Travellers are eligible for re-entry into the
territory of

the Republic of Poland.

Je confirmel’autenticité des donnéespersonnelles des
voyageurs figurant sur la liste qui ne sont pas des
citoyens d’un

pays membre de I’Unioneuropéenne.

Les voyageurs ont le droit de rentrer sur le territore de
la

République de Pologne.




Miejscowos$¢ / Place / LieuData / Date / Date

Numer/ Nazwisko/ Imig/ Miejsceurodzeni | Data Obywatelstwo
Number Surname/No First a/ urodzenia /
/ m name/préno Place of / Nationality/
Numéro m birth/Lieu de Date of Natioanlite
naissance birth/
Date de

Miejsce na fotografie dla podrozujacych bez dokumentu tozsamosci zawierajacego fotografig

/

Place for photographs of persons travelling without an ID with a photograph / Place pour des
photos des voyageurs avec une pi¢ce d’identité sans photo




